PATVIRTINTA

Marijampolés Siiduvos gimnazijos
direktoriaus 2023 m. spalio  d.
jsakymu Nr. V-

MARIJAMPOLES SUDUVOS GIMNAZIJOS TARPTAUTINIU PROJEKTU MOBILUMO
ORGANIZAVIMO IR IGYVENDINIMO TVARKOS APRASAS

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Marijampolés Stuiduvos gimnazijos tarptautiniy projekty mobilumo organizavimo ir
jgyvendinimo tvarkos aprasas (toliau — ApraSas) reglamentuoja Marijampolés Stiduvos gimnazijos
(toliau — Gimnazija) mokiniy ir mokytojy, vadovy dalyvavimo ,,Erasmus+* projektuose mobilumy
organizavimo eigg, dalyvavimo mobilumo projektuose tikslus, atrankos kriterijus ir atrankos
konkurso vykdyma, projekto dalyviy parengimg, mobilumo vizito organizavimg, Gimnazijos ir
mobilumo projekty dalyviy jsipareigojimus ir projekto dalyviy atsiskaityma.

2. Sis Aprasas parengtas vadovaujantis Europos Komisijos ,,Erasmus+* programos vadovu.

3. ,,Erasmus+“ programos projektai skiriami administracijos, mokytojy ir mokiniy
mobilumui, suteikiant galimybe vykti i ,,Erasmus+* programoje dalyvaujancias 27 Europos Sajungos
Salis bei Siaurés Makedonija, Serbija, Norvegija, Islandija, Lichtensteing, Turkija ir priimti parterius
1§ kity Saliy.

4. Pagrindiniai ,,Erasmus+“ mokiniy ir mokytojy mobilumo tikslai:

4.1. tobulinti mokiniy ir mokytojy tarpkultiiring kompetencija, susipazjstant su kity Saliy
kulttra, Svietimo sistemomis, prisidéti prie Europos Svietimo erdvés kiirimo;

4.2.1gyti darbo ir mokymosi tarptautinés patirties, stiprinti europinj mokyma(si)
gimnazijoje, gerinant mokymo(si) kokybe;

4.3. tobulinti uzsienio kalby mokéjimo kompetencijas;

4.4. diegti pedagogines inovacijas gimnazijoje, kity mokykly geraja patirtj, skleisti savo
patirt] stiprinant gimnazijos jvaizdj tiek Salyje, tiek Europoje;

4.5. jgyvendinti bendras iniciatyvas.

5. Mobilumo projekto dotacijos dydis nustatomas Europos Komisijos, Nacionalinés
agentiiros (toliau — NA). Uz tikslingg 1éSy, skirty mobilumo projektui vykdyti, panaudojima
atsakingas projekto dalyvis, gimnazijos tarptautinio projekto darbo grupés vadovas.

6. Sio Apraso nuostatos taikomos ne tik ,Erasmus+“ projektams, bet ir kitiems
kvalifikacijos kélimo (judumo) projekty programos projektams gimnazijoje, atsizvelgiant |
finansavimo programos administravimg ir finansy tvarkyma apibendrinanéius dokumentus ir (ar)
taisykles.

Il SKYRIUS
PROJEKTO VEIKLU ORGANIZAVIMAS

7. Pasirasius projekto dotacijos sutart], Gimnazijos direktoriaus jsakymu sudaroma
tarptautinio projekto darbo grupé veikloms jgyvendinti.

8. Tarptautinio projekto darbo grupé savo veikla pradeda pasirasius dotacijos sutart] ir darba
baigia jgyvendinus visas projekto veiklas.

9. Igyvendinant projektines veiklas, Tarptautinio projekto darbo grupé vadovaujasi
,Erasmus+“ programos parengtu ir Europos Komisijos patvirtintu vadovu einamiesiems metams.

10. Projekto darbo grupé atsakinga uZz laiku atliktas projektines veiklas ir dalyvavimag
dalyviy atrankos procese bei jo jgyvendinimg. Darbo grupe sudaro:

10.1. Projekto koordinatorius (vadovas), kurio funkcijos yra Sios:

10.1.1. projekto veikly vykdymo dokumenty derinimas, informacijos apie jgyvendinamas
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veiklas ar jvykusius pakeitimus pateikimas NA, tarpiniy ir galutiniy mobilumo projekto ataskaity
pateikimas NA nurodytu laiku, ,,Beneficiary Module* sistemos administravimas;

10.1.2. sutarc¢iy sudarymas, ry$iy su projekto partneriais ir projekto dalyviais palaikymas;

10.1.3. projekto biudzeto valdymas, kontrolé ir tikslingas 1éSy paskirstymas;

10.1.4. projekto darbo grupés nariy susitikimy organizavimas, uzduocCiy paskirstymas,
atliekamy darby terminy nustatymas;

10.1.5. projekto dalyviy atrankos proceso, parengiamyjy veikly organizavimas ir
koordinavimas;

10.1.6. projekto dalyviy vizity organizavimas, mobilumo programos su uzsienio partneriais
suderinimas ir jos jgyvendinimas;

10.1.7. kalbinio pasirengimo uzsiémimy organizavimas (jei taikoma);

10.1.8. projekto veikly riziky stebésena ir projekto veikly vertinimo organizavimas;

10.1.9. projekto veikly ir rezultaty sklaidos (susitikimy, renginio(-iy), konferencijos(-y))
organizavimas Gimnazijos bendruomenei, socialiniams partneriams, projekto dalyviams pagal
projekto paraiskoje nurodytus planus.

10.2. Darbo grupés vadovas (administracijos atstovas), kurio funkcijos yra Sios:

10.2.1. bendradarbiavimas su projekto koordinatoriumi, organizuojant mobilumo vizitus bei
ruoSiant mobilumo projekto paraiska ir ja igyvendinant:

10.2.1.1.preliminariy ir galutiniy dalyviy mobilumo vizito programy derinimas;

10.2.1.2.preliminariy ir galutiniy mobilumo vizity, veikly daty derinimas;

10.2.1.3.projekto koordinatoriaus informavimas apie mokytojy jtraukima i darbo grupés
sudét;.

10.2.2. potencialiy projekto dalyviy informavimas apie planuojamus mobilumo vizitus
uzsienyje, dalyviy atranka, parengiamasias veiklas, veikly ir rezultaty sklaida;

10.2.3. vieSyjy pirkimy organizavimas, paraiSky rengimas.

10.3. Darbo grupés nariai (pedagoginiai darbuotojai), kuriy funkcijos yra Sios:

10.3.1. pageidaujanciy dalyvauti mokiniy ir (ar) personalo projekto atrankos procese dalyviy
atrankos ankety surinkimas ir jy pateikimas projekto koordinatoriui iki nustatyto termino;

10.3.2. kalbinis parengimas, organizuojant ir jgyvendinant kalbinio parengimo kursus gyvai
ar nuotolingje sistemoje (jei taikoma);

10.3.3. pagalba projekto dalyviui rengiant vieSinimo straipsnj ir mobilumo vizito pristatyma
per 30 kalendoriniy dieny nuo jvykusio mobilumo vizito;

10.3.4. mobilumo dalyvio pateikty originaliy diplomy ir (ar) sertifikaty, vertinimo lapy apie
jo pasiektus mokymosi rezultatus pateikimas projekto koordinatoriui per dviejy savaiciy laikotarpj
po mobilumo dalyvio grjZzimo i§ vizituojamos Salies;

10.3.5. rysiy su projekto partneriais ir projekto dalyviais palaikymas;

10.3.6. projekto dalyviy atrankos proceso, parengiamyjy veikly organizavimas;

10.3.7. projekto dalyviy vizity organizavimas, mobilumo programos su uzsienio partneriais
suderinimas ir jos jgyvendinimas;

10.3.8. projekto veikly ir rezultaty sklaidos (susitikimy, renginio(-iy), konferencijos(-y))
organizavimas Gimnazijos bendruomenei, socialiniams partneriams, projekto dalyviams pagal
projekto paraiskoje nurodytus planus.

10.4. Projekto finansininkas, kurio funkcijos yra §ios:

10.4.1. projekto finansy valdymas ir kontrolé;

10.4.2. mok¢jimy praSymy rengimas;

10.4.3. apmokéjimas laiku darbo grupés nariams uz darba, atlikta vykdant projekto veiklas
(jei taikoma);

10.4.4. mobilumo projekto 1ésy panaudojimo stebésena;

10.4.5. mobilumo projekto jgyvendinimo metu pateikty i$laidy, pateisinanciy ir apmokéjima
jrodanciy pateikiamy dokumenty, mokeéjimy praSymy surinkimas, patikrinimas, sisteminimas.
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111 SKYRIUS
PROJEKTO DALYVIU ATRANKOS KRITERIJAI IR ATRANKOS KONKURSO
VYKDYMO TVARKA

11. Gimnazija skelbia ir vykdo projekto dalyviy atrankos datg ir kriterijus.

12. Mokiniy ir mokytojy atranka vykdo gimnazijos direktoriaus jsakymu sudaryta projekto
darbo grupé, atliekanti ir dalyviy atrankos komisijos (toliau — atrankos komisija) funkcijas. Atrinkti
projekto dalyviai, sgrasa suderinus su gimnazijos direktoriumi, paskelbiami pasibaigus atrankai.

13. Pretenduoti j projekto dalyvius turi teis¢ visi Gimnazijoje besimokantys mokiniai ir
pedagoginiai darbuotojai, atitinkantys Siuos kriterijus:

13.1. pretendentas turi tiesioging sgsajg su projekto tema ir jgyvendinamais tikslais;

13.2. didelé pretendento motyvacija dalyvauti mobilume, karjeros siekimo kryptingumas;

13.3. noras keistis ir vykdyti poky¢ius gimnazijoje;

13.4. atsakomyb¢, gebéjimas dirbti bendradarbiaujancioje komandoje, gebéjimas jgyta
patirtimi dalytis su kolegomis, mokiniais ne tik gimnazijoje, bet ir uz jos riby;

13.5. pretendento aktyvumas dalyvaujant gimnazijos metodinés grupés veikloje, inicijuojant
ugdymo proceso pokycius ir dalijantis savo patirtimi;

13.6. angly kalbos mokéjimas ne zemesniu kaip A2 lygiu;

13.7. dalyvavimo projektin¢je veikloje patirtis, jsipareigojimas geraja darbo patirt] ir
projektinés veiklos sklaida vykdyti ne tik Gimnazijoje, bet ir uz jos riby;

13.8. pretendento asmeninés savybés (tolerancija, lankstumas, atvirumas naujovéms,
gebéjimas telkti zmones ir dirbti komandoje, atsakomybés prisiémimas, darbStumas ir
organizuotumas).

14. Komisija turi teis¢ papildyti 13 punkto atrankos kriterijus juos paskelbdama viesai ne
véliau kaip likus 5 d. d. iki skelbime nurodytos atrankos datos.

15. Projekto dalyviy atrankos konkurso paskelbimo dieng projekto koordinatorius
informacijg apie skelbiamg atrankg pateikia e. dienyne.

16. Mokinys ir (ar) mokytojas, pageidaujantys dalyvauti atrankoje, iki nurodyto ankety
teikimo termino pateikia ERASMUS+ mobilumo atrankos dalyvio anketg (priedas).

17. Pretendentai, atitinkantys §io ApraSo 13 punkte nurodytus reikalavimus, kvieCiami
pokalbio.

18. Visi atrankoje dalyvaujantys mokiniai ir mokytojai informuojami apie atrankos
kriterijus, jy prioritetus, organizavimo tvarka, pareiskejy skaiciy bei jvykusios atrankos rezultatus.

19. Darbo grupé, organizuodama atranka, laikosi nesaliSkumo, skaidrumo principy bei
vengia interesy konflikto.

20. Pretendentams, surinkusiems vienoda konkursinj bala, laimétojas nustatomas komisijos
balsavimu. Pirmenybé skiriama nedalyvavusiems tarptautinése projektinése veiklose mokiniams ir
(ar) pedagoginiams darbuotojams.

IV SKYRIUS
MOBILUMO PROJEKTO DALYVIO PARENGIMAS

21. Atrinktiems mobilumo projekto dalyviams, patvirtinusiems savo dalyvavima mobilumo
projekte, prie§ mobilumo vizitg organizuojamas parengimas:

21.1. projekto koordinatorius ir (ar) projekto darbo grupés narys organizuoja kultlrinj
parengimg: ne véliau kaip likus dviem savaitéms prie§ mobiluma, dalyvis supazindindamas su
vizituojama Salimi, pateikiama informacija apie jos kultiira, ypatybes, kultiirinius skirtumus, §vietimo
sistema ir t.t.;

21.2. projekto koordinatorius ir (ar) projekto darbo grupés narys organizuoja projekte
numatyty veikly pristatyma, uzduociy paskirstyma;

21.3. mokiniy mobilumai organizuojami vadovaujantis Marijampolés Stiduvos gimnazijos
turizmo renginiy ir iSvyky uZ gimnazijos riby organizavimo aprasu;
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21.4. kalbinis parengimas (jei taikoma): kalbinj parengima vykdo uZsienio kalbos
mokytojas, atsizvelgdamas j vizito veikloms jgyvendinti reikalingg uzsienio kalbg pagal papildomo
darbo sutart], parenges kalbos kursy programg, lankomumo ziniaraStj ir kt. Jam apmokama i$
kalbiniam rengimui skirty &Sy, jei taip numatyta mobilumo projekto samatoje.

V SKYRIUS
MOBILUMO PROJEKTO ORGANIZAVIMAS

22. Mobilumo projekto dalyviy vizitus organizuoja darbo grupé, sudarydama preliminary
grafika.

23. Mobilumo projekto dalyvio vizitas j priimancig institucijg (kelionés, apgyvendinimas,
maitinimas, vietinis transportas ir draudimas) organizuojamas ir vykdomas vadovaujantis dvisale
projekto sutartimi tarp NA ir Gimnazijos bei triSale projekto sutartimi tarp priimanciosios institucijos,
Gimnazijos ir mobilumo projekto dalyvio.

24. Mobilumo projekto islaidos apmokamos vadovaujantis dotacijos sutartimi ir jos
priedais.

25. Projekto darbo grupé pasirtipina, kad dalyvis biity tinkamai apdraustas, suteikia dalyviui
reikiamg informacijg ir pagalba, kad jis galéty apsidrausti pats. Draudimo apsauga privalomai apima
sveikatos draudima, civilinés atsakomybés draudimg ir draudima nuo nelaimingy atsitikimy.

26. Sugrjze i§ mobilumo vizito, dalyviai per dvi savaites projekto koordinatoriui pristato
Siuos dokumentus:

26.1. keliong pagrindzianc¢ius dokumentus (skrydzio bilietus, jlaipinimo korteles, autobuso
ar traukinio bilietus ir kt.);

26.2. ,,Europass* mobilumo pazyméjima ir (ar) kita pazyméjima, pasirasytg priimanciosios
institucijos, kuriame nurodytas mobilumo projekto dalyvio vardas ir pavarde¢, uzsienyje vykdomos
veiklos tikslas bei veiklos pradzios ir pabaigos datos;

26.3. pasiraSytg priimanciosios institucijos mokymosi sutartj, kurioje nurodytas mobilumo
projekto dalyvio vardas ir pavardé, uzsienyje vykdomos veiklos tikslas, jgytos kompetencijos bei
veiklos pradZzios ir pabaigos datos (darbo steb¢jimo atveju).

VI SKYRIUS ) )
MOBILUMO DALY VIU ATSISKAITYMO TVARKA GRIZUS IS MOBILUMO
UZSIENYJE

27. Pasibaigus mobilumo uzsienyje laikotarpiui Dalyvis privalo vykdyti jsipareigojimus
pagal ,,Erasmus+‘ dotacijos sutartyje nustatytus terminus ir tvarka.

28. SugriZes 1§ mobilumo veikly uZsienyje, Dalyvis privalo:

28.1. pateikti projekto koordinatoriui Priimancios organizacijos iSduota ir pasiraSyta
Europass mobilumo ir (ar)dalyvavimo pazyméjima, kitus su mobilumu susijusius dokumentus;

28.2. pateikti projekty koordinatoriui kelion¢ jrodancius dokumentus (skrydzio bilietus,
autobuso ir (ar) traukinio bilietus ir kt.);

28.3. uzpildyti ir pateikti ES internetinés apklausos anketg (jei taikoma) Beneficiary Module
sistemoje ne véliau kaip per 30 kalendoriniy dieny nuo tada, kai el. pastu gauna kvietima ja uzpildyti;

28.4. vykdyti mobilumo veikly sklaidg savo jstaigoje ir uz jos riby, kaip numatyta
,Erasmus+“ mobilumo dotacijos sutartyje:

28.4.1. mobilumo projekto dalyvis apie pasiektus rezultatus privalo parengti vieSinimo
straipsn] gimnazijos tinklapiui ir socialiniams tinklams per 30 kalendoriniy dieny nuo jvykusio
mobilumo vizito;

28.4.2. parengti mobilumo vizito pristatyma (Power Point ar kitu prezentacijai tinkamu
formatu) ir pristatyti gerosios patirties sklaidos renginiuose.

29. Jei Dalyvis atsisako vykdyti ,,Erasmus+“ mobilumo dotacijos sutartyje iSdéstytus
Isipareigojimus, gimnazija gali pareikalauti graZinti dalj arba visg Dalyvio gautg finansing parama.




