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PATVIRTINTA

Marijampolés Stiduvos gimnazijos
direktoriaus 2022 m. liepos  d.
1sakymu Nr. V-

MARIJAMPOLES SUDUVOS GIMNAZIJOS ELEKTRONINIO MOKINIO
PAZYMEJIMO ISDAVIMO IR NAUDOJIMO TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Marijampolés Stiduvos gimnazijos mokinio pazyméjimo iSdavimo tvarkos aprasas (toliau
— Aprasas) nustato elektroninio mokinio pazyméjimo (toliau — EMP) apskaitos, pildymo, iS§davimo
mokiniams ir naudojimo tvarkg Marijampolés Siiduvos gimnazijoje (toliau — Gimnazija).

2. ApraSas parengtas vadovaujantis Lietuvos Respublikos Svietimo jstatymu, Lietuvos
Respublikos transporto lengvaty jstatymu, Mokinio pazyméjimo i18davimo tvarkos aprasu, patvirtintu
Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministro 2020 m. gruodzio 31 d. jsakymu Nr. V-
2014 ,,Dél mokinio pazyméjimo iSdavimo tvarkos apraso, mokinio pazyméjimo (popierinio) ir
mokinio pazymejimo (kortelés) blanky privalomyjy formy patvirtinimo®. Aprase vartojamos sgvokos
atitinka Svietimo jstatyme ir kituose teisés aktuose vartojamas sgvokas.

3. Aprasu siekiama uZtikrinti, kad visiems gimnazijos mokiniams biity iSduodamas bendrus
mokinio pazyméjimo blanky gamybos, jy apskaitos, pildymo, iSdavimo reikalavimus atitinkantis
mokinio pazymeéjimas. Taip pat siekiama, kad mokinio paZyméjimas biity naudojamas laikantis
bendry Aprase nustatyty reikalavimy.

4. Gimnazijoje naudojamas elektroninis mokinio identifikavimo dokumentas —
daugiasluoksné plastikiné kortelé su integruotu nekontaktiniu lustu.

5. Mokinio pazyméjimo (kortelés) blankai yra — ISO 7810 standarto plastikinés kortelés,
atitinkancios ISO/IEC 14443 Part 1 arba lygiavercius bei aukstesnius reikalavimus, turinéios
technologines apsaugos priemones, be konkreCios informacijos, su duomeny laikmena
(mikroprocesoriumi).

II SKYRIUS
ELEKTRONINIO MOKINIO PAZYMEJIMO PERSONALIZAVIMAS IR APSKAITA

6. EMP uZsakyma, iSdavima, naudojimo apskaita, zurnaly pildyma ir jy saugojima
Gimnazijoje administruoja Gimnazijos direktoriaus jsakymu paskirtas asmuo.

7. EMP personalizuoja juridinis asmuo pasirases sutartj su Gimnazija. Personalizuotus EMP
juridinis asmuo perduoda Gimnazijai.

8. Visose perdavimo pakopose Gimnazija pildo Marijampolés Siiduvos gimnazijos
elektroniniy mokinio pazyméjimy apskaitos Zurnalg (toliau — Zurnalas), kuriame nurodo gauto EMP
registracijos numerj ir data, mokinio, gavusio EMP, varda, pavarde, klase, gimimo data, iSduoto EMP
blanko numerj. Juos gaves asmuo Zurnale paraso savo varda, pavarde ir pasiraso (priedas).

9. Sugadinti ir (ar) personalizuoti, taciau neiSduoti, arba grazinti EMP saugomi tol, kol jie
néra jraSomi ] atrinkty dokumenty naikinimo aktg teisés akty nustatyta tvarka. Patvirtinus aktg, EMP
turi biiti sunaikinti taip, kad juose esama informacija nebiity atpazjstama.

10. EMP apskaita vykdoma vadovaujantis Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisyklémis,
patvirtintomis Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. V-118 ,De¢l
Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy patvirtinimo®.

11. Keiciantis Gimnazijos darbuotojui, atsakingam uz EMP apskaita, sugadinti ir (ar)
personalizuoti, taciau neiSduoti, arba grazinti EMP (nejraSyti j atrinkty dokumenty naikinimo aktg) ir
Zurnalai perduodami kitam darbuotojui surasant perdavimo akta.

12. EMP personalizuojami lietuviy kalba.
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13. EMP pirmojoje puséje jraSai daromi didziosiomis raidémis.

14. Personalizuojant EMP pildomi Sie duomenys:

14.1. mokinio amziy atitinkanti nuotrauka (Reikalavimai EMP nuotraukai: nuotrauka turi
buti nemazesné nei 318 pikseliy plocio ir 354 pikseliy auk$¢io. Nuotrauka gali buti ir didesné.
Nuotraukoje turi tinkamai matytytis veidas ir peciai, nuotraukos fonas turi biiti vientisas ir Sviesus,
neturi biiti jokiy pasaliniy daikty, jokiy Seséliy, bei akiniy stiklo ir rémeliy atspindziy, veidas turi
uzimti ne daugiau kaip 40—50 proc. nuotraukos ploto.)

14.2. mokinio vardas, pavardé, gimimo data;

14.3. Gimnazijos pavadinimas ir identifikavimo kodas;

14.4. EMP galiojimo terminas, kuris nurodomas vadovaujantis Apraso 21 punktu.

15. Personalizavimo metu EMP suteikiamas bruksninis kodas, jraSomas juridinio asmens,
organizuojan¢io mokinio pazyméjimy personalizavimg ir iSdavimg Gimnazijai, pavadinimas.
[Sduodant EMP suteikiamas registracijos numeris, kuris jraSomas | Zurnalg ir Mokiniy registra.

16. EMP taisymai negalimi.

III SKYRIUS
ELEKTRONINIO MOKINIO PAZYMEJIMO ISDAVIMAS MOKINIAMS

17. D¢l EMP i8davimo } Gimnazija kreipiasi mokinys arba vienas i§ jo tévy (globejy,
ripintojy), pateikes asmens tapatybe patvirtinantj dokumentg bei dokumenta, patvirtinantj giminystés
ry$j su mokiniu, arba dokumentus apie globos ar riipybos nustatymg ir asmens paskyrima globéju ar
ripintoju.

18. EMP pasiima mokinys, kuriam iSduodamas EMP, arba vienas i§ mokinio tévy (globéjas,
ripintojas).

19. Mokslo mety pradzioje visiems 11 klasiy mokiniams, bei atvykusiems mokiniams
pazyméjimai gaminami naujai.

20. Visi mokiniai kurie, neturi, prarado ar kitaip neteko savo elektroninio mokinio
pazyméjimo, naujus pazymejimus turi uzsisakyti patys.

21. EMP iS8duodamas mokinio mokymosi Gimnazijoje nuo vieny iki dvejy mety
laikotarpiui:

21.1. I-oje (9), IlI-oje (11) klasése — dvejiems mokslo metams;

21.2. II-oje (10), IV-oje (12) klasése — vieniems mokslo metams.

22. EMP galioja iki atitinkamy mokslo mety pabaigos (rugpjtcio 31 d.).

23. Mokinys, gaunantis EMP, arba vienas i§ mokinio, kuriam iSduodamas EMP, tévy
(globéjy, riipintojy) pasiraso Zurnale.

24. Duomenys apie iSduotus EMP, nustatyti Mokiniy registro nuostaty, patvirtinty Lietuvos
Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministro 2021 m. spalio 25 d. jsakymu Nr. V-1959 ,,Del
Mokiniy registro reorganizavimo ir mokiniy registro nuostaty patvirtinimo®, 16.1.23 papunktyje, turi
biiti jraSomi ;] Mokiniy registra.

25. EMP keic¢iamas nauju, jei:

25.1. mokinys pakei¢ia mokykla;

25.2. mokinys pakeicia varda, pavarde;

25.3. yra netiksliy jrasy;

25.4. tapo netinkamas naudoti;

25.5. pasibaiges jo galiojimo terminas;

25.6. yra prarastas.

26. EMP i8duodamas ne véliau kaip per 3 ménesius po kreipimosi. EMP keiciant nauju —
iSduodamas per 21 kalendoring dieng po kreipimosi.

27. Mokiniai, baige arba nutrauk¢ mokymasi iki EMP nurodyto jo galiojimo termino
pabaigos, privalo grazinti EMP Gimnazijai. Pasibaigus EMP galiojimo terminui, mokiniai jo grazinti
neprivalo.
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IV SKYRIUS
MOKINIO PAZYMEJIMO NAUDOJIMAS

28. EMP mokiniams i§duodamas nemokamai, i§skyrus atvejus, nurodytus Apraso 29 punkte.

29. Mokinys, pametgs ar kitaip prarades mokinio pazymejimg nepra¢jus jo galiojimo
terminui, nustatytam Apraso 21 punkte, turi sumokéti su jo gamyba ir iSdavimu susijusias iSlaidas.

30. Jei EMP yra netiksliy jrasy (duomeny), sumoka netikslius duomenis pateikusi
gimnazija.

31. Mokinio pazyméjimg perduoti ir naudoti kitiems asmenims draudZiama.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

32. Atsakingi uZ mokinio paZzyméjimy apskaitg ir iSdavima darbuotojai, paZeide Sio ApraSo
reikalavimus, atsako teisés akty nustatyta tvarka.

33. Uz neteiséta mokinio pazymejimo iSdavimg Gimnazijos atsakingas darbuotojas atsako
teisés akty nustatyta tvarka.




Elektroninio dokumento nuorasas

Marijampolés Siiduvos gimnazijos
elektroninio mokinio paZymeéjimo
i8davimo ir naudojimo tvarkos apraSo
priedas 1

MARIJAMPOLES SUDUVOS GIMNAZIJOS ELEKTRONINIU MOKINIO PAZYMEJIMU APSKAITOS ZURNALAS

. . Dok t i . .
Eil. | Dokumento Dokumentg gavusio asmens oxumenta . | Dokumentg iSdavusio | Dokumentg gavusio
o1 - ) gavusio asmens | EMP blanko numeris y . Pastabos
Nr. | iSdavimo data vardas ir pavardé gimimo data asmens parasas asmens parasas
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