Elektroninio dokumento nuorasas
Reg. data 2021-09-28 ir Nr. V-117 (1.3.E)

MARIJAMPOLES SUDUVOS GIMNAZIJOS DIREKTORIUS

ISAKYMAS
DEL MARIJAMPOLES SUDUVOS GIMNAZIJOS SPECIALISTO KOMPIUTERIU
PRIEZIURAI PAREIGYBES APRASYMO PATVIRTINIMO

2021 m. rugséjo d. Nr. V-
Marijampolé

Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos valstybés ir savivaldybiy jstaigy darbuotojy darbo
apmokeéjimo ir komisijy nariy atlygio uz darba jstatymo 4 straipsnio 2 ir 3 daliy nuostatomis,
Valstybés ir savivaldybiy jstaigy darbuotojy, iSskyrus mokytojus, pareigybiy apraSymo metodika,
patvirtinta Lietuvos Respublikos socialinés apsaugos ir darbo ministro 2017 m. balandzio 12 d.
jsakymu Nr. Al1-177 ,Dél valstybés ir savivaldybiy jstaigy darbuotojy, iSskyrus mokytojus,
pareigybiy apraS§ymo metodikos patvirtinimo**:

I. Tvirtinu pridedamg Marijampolés Stiduvos gimnazijos specialisto kompiuteriy
priezilrai pareigybés apraSyma.

2. Pripazjistu netekusiu galios Marijampolés Siiduvos gimnazijos inzinieriaus
kompiuteriy prieziirai pareigybés apraSyma, patvirtinta Marijampolés Stiduvos gimnazijos
direktoriaus 2017 m. vasario 22 d. jsakymu Nr. V-27 ,.Dél nepedagoginiy gimnazijos darbuotojy
pareigybiy apraSymy tvirtinimo®, su visais pakeitimais ir papildymais.

Gimnazijos direktoré Audroné¢ Vaiciuliené
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PATVIRTINTA
Marijampolés Stiduvos gimnazijos
direktoriaus 2021 m. rugséjo d.

jsakymu Nr. V-

MARIJAMPOLES SUDUVOS GIMNAZIJOS SPECIALISTO KOMPIUTERIY
PRIEZIURAI PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Marijampolés Stiduvos gimnazijos specialistas kompiuteriy priezilirai yra priskiriamas
kvalifikuoty darbuotojy pareigybés grupei.
2. Pareigybés lygis — specialistas kompiuteriy prieziiirai priskiriamas B lygio pareigybei.

II SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus: biitinas ne
zemesnis kaip aukStesnysis i$silavinimas, jgytas iki 2009 mety, ar specialusis vidurinis i$silavinimas,
lgytas iki 1995 mety.

III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4. Specialisto kompiuteriy priezitirai pareigas einantis darbuotojas vykdo Sias funkcijas:

4.1. priziiiri jstaigos personalinius kompiuterius, tvarko kompiuterines programas;

4.2. ripinasi gimnazijos kompiuteriy tinklu, jo atnaujinimu, siiilo kompiuterinés bazés
atnaujinimo planus;

4.3. 1diegia jstaigos kompiuteriuose naujas kompiuterines programas, atnaujina programing
franga;

4.4, parengia kompiuterius ir skaitmening jrangg brandos egzaminams, olimpiadoms ir
kitiems renginiams bei nuotoliniam mokymo budui;

4.5. kaupia informacing medziaga kompiuterinés, programinés jrangos panaudojimo
klausimais;

4.6. konsultuoja jstaigos darbuotojus, dirbanc¢ius su kompiuterine ir programine jranga;

4.7. rengia kompiutering skaiiavimo technikg, programing jranga reglamentuojancius
dokumentus ir organizuoja jy vykdyma;

4.8. vykdo direktoriaus ir direktoriaus pavaduotojo ukiui / ugdymui nurodymus
kompiuterizacijos, sisteminés ir programing€s jrangos panaudojimo klausimais;

4.9. vykdo kitus teisés akty nustatytus ar gimnazijos direktoriaus priskirtus nenuolatinio
pobiidzio pavedimus pagal kompetencija;

4.10. tausoja jstaigos nuosavybe, riipestingai naudojasi orgtechnikos priemonémis;

4.11. rupinasi, kad kompiuteriné technika atitikty technines salygas ir standartus;

4.12. laikosi konfidencialumo principo, nevieSina informacijos, susijusios su asmens
duomenimis, su kuria susipazino vykdydamas savo pareigas;

4.13. laikosi darbo tvarkos taisykliy, darbuotojy saugos ir sveikatos, higienos, gaisrinés
saugos, apsaugos nuo elektros reikalavimy;

4.14. specialistas kompiuteriy priezilirai atsako uZz:

4.14.1. tvarkingg jrenginiy ir kity darbo priemoniy eksploatacija;

4.14.2. laiku ir teisingg darbo uzduoties jvykdyma;

4.14.3. kompiuterizacijos priemoniy jdiegimo kokybeg;
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4.14.4. duomeny teisingumg rengiamuose dokumentuose;

4.14.5. patikety intelektualiy ir materialiniy vertybiy i§saugojima;

4.14.6. teisingg kompiuterinés technikos, programinés ir sisteminés jrangos naudojima;

4.14.7. patikétos informacijos iSsaugojima;

4.14.8. teisingg darbo laiko naudojima;

4.14.9. darbo drausmés pazeidimus;

4.14.10. zala, padaryta jstaigai dél savo kaltés ar neatsargumo.

4.15. specialistas kompiuteriy priezitirai uz savo pareigy netinkamg vykdyma atsako darbo
tvarkos taisykliy ir Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka;

4.16. specialistas kompiuteriy prieziiirai uz darbo drausmés pazeidimus gali biiti traukiamas
drausminén atsakomybén. Drausmine nuobaudg skiria gimnazijos direktorius;

4.17. specialistas kompiuteriy priezitrai turi dirbti dorai ir sgZiningai, laiku ir tiksliai vykdyti
teisétus darbdavio nurodymus, laikytis darbo drausmes, darbuotojy saugos ir sveikatos, reikalavimy,
tausoti jstaigos turtg, kultiiringai aptarnauti klientus, biiti paslaugus, laikytis etikos normy, nesivelti |
emocinj barnj, reaguoti | pastebéta smurtg ar patycias.
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