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MARIJAMPOLES SUDUVOS GIMNAZIJOS DIREKTORIUS

ISAKYMAS . _
DEL MARIJAMPOLES SUDUVOS GIMNAZIJOS BUDETOJO PAREIGYBES
APRASYMO PATVIRTINIMO

2021 m. rugséjo d. Nr. V-
Marijampolé

Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos valstybés ir savivaldybiy jstaigy darbuotojy darbo
apmokeéjimo ir komisijy nariy atlygio uz darba jstatymo 4 straipsnio 2 ir 3 daliy nuostatomis,
Valstybés ir savivaldybiy jstaigy darbuotojy, iSskyrus mokytojus, pareigybiy apraSymo metodika,
patvirtinta Lietuvos Respublikos socialinés apsaugos ir darbo ministro 2017 m. balandzio 12 d.
jsakymu Nr. Al1-177 ,Dél valstybés ir savivaldybiy jstaigy darbuotojy, iSskyrus mokytojus,
pareigybiy apraS§ymo metodikos patvirtinimo**:

I. Tvirtinu pridedamg Marijampolés Stduvos gimnazijos budétojo pareigybés
apraSyma.

2. Pripazjistu netekusiu galios Marijampolés Siduvos gimnazijos budétojo
pareigybes apraSyma, patvirtinta Marijampolés Stiduvos gimnazijos direktoriaus 2017 m. vasario 22
d. 1sakymu Nr. V-27 , D¢l nepedagoginiy gimnazijos darbuotojy pareigybiy apraSymy tvirtinimo*,
su visais pakeitimais ir papildymais.

Gimnazijos direktoré Audroné¢ Vaiciuliené
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PATVIRTINTA
Marijampolés Stiduvos gimnazijos
direktoriaus 2021 m. rugs¢jo  d.
jsakymu Nr. V-

MARIJAMPOLES SUDUVOS GIMNAZIJOS BUDETOJO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Marijampolés Stduvos gimnazijos budétojas yra priskiriamas kvalifikuoty darbuotojy
pareigybés grupei.
2. Pareigybés lygis — budétojas priskiriamas C lygio pareigybei.

II SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus: ne
zemesnis kaip vidurinis i$silavinimas ir (ar) jgyta profesiné kvalifikacija.

III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4. Budétojo pareigas einantis darbuotojas vykdo Sias funkcijas:

4.1. Zino apsaugos ir prieSgaisrinés sistemos naudojimo bei patalpy zony uzkodavimo,
uzrakinimo ir perdavimo saugos tarnybai tvarka;
atjungia apsaugos sistemg, esant biitinumui praneSa saugos tarnybai), vaizdo stebéjimo kameras,
kopijavimo aparatus, apSvietima, atrakina ir uZrakina duris, apeidamas apzitiri lauko teritorija,
uztikrina bendraja tvarka;

4.3. patikrina patalpas prie§ darbo pradzig, gimnazijos darbuotojams baigus darbg (ar
1Sjungta Sviesa, elektros prietaisai, kompiuteriai, Sildytuvai, uzdaryti langai, néra pasilikusiy
zmoniy, apziiiri lauko puse apeidamas jstaigos pastata, ar uzdaryti jstaigos langai ir durys);

4.4. patikrings patalpas, apie rastus gedimus (pvz.: sugedus dury uzraktui, blogai
uzsidarancius ar iSdauztus langus ir t. t.) nedelsdamas pranesa direktoriui arba pavaduotojui tkiui;

4.5. darbo dienomis gimnazijos duris atrakina ir uZrakina pagal darbo grafika, mokinius }
gimnazijg jleidzia tik su mokytojais ar atsakingais asmenimis;

4.6. zino gimnazijos vadovy, policijos, greitosios medicinos pagalbos, prieSgaisrinés
apsaugos telefonus;

4.7. greitai reaguoja 1 susiklosCiusig ekstremalig situacija, praneSa direktoriui ar
pavaduotojui tkiui, iSkviecia atitinkamas tarnybas (skambina bendrosios pagalbos numeriu 112) ir
suteikia visokeriopg pagalbg (nurodo patalpy paskirtj, kaip jos iSdéstytos, kur yra atsarginiai
18¢jimai ir t. t.);

4.8. pagal pateiktg ir patvirtinta pamoky ir pertrauky grafikg skambina skambuciu (2
trumpi skambuciai, 1 ilgas ekstremaliy situacijy metu);
pastebétas problemas nedelsdamas informuoja budintj vadova), iSduoda raSiklius, mokytojams
kabinety raktus zymédamas registracijos knygoje ir reikalaudamas, kad raktai biity grazinti tg pacia
diena;

4.10. kontroliuoja paSaliniy asmeny j€jimg |} gimnazijg ir veda atvykstanciy } gimnazija
asmeny registracija;



2 Elektroninio dokumento nuorasas
Reg. data 2021-09-28 ir Nr. V-118 (1.3.E)

4.11. atvykus paSaliniams asmenims, juos palydi ten, kur jie atvyko ar padeda jiems rasti
asmenis, pas kuriuos jie atvyko;

4.12. pasaliniams asmenims atsisakius vykdyti nurodymga apleisti gimnazijos patalpas ar
pasteb¢jes kitus pazeidimus bei avarijas, nedelsiant informuoja gimnazijos direktoriy arba
direktoriaus pavaduotoja tkiui;

4.13. Zino gimnazijoje nustatyta praneSimy apie gaisra, nelaimingg atsitikimg ir avarija
tvarka, policijos, ugniagesiy, avariniy tarnyby iskvietimo tvarka;

4.14. Zino, kur ir kaip i§jungiami elektros ir vandentiekio tinklai;

4.15. zino, kaip elgtis kilus gaisrui, moka panaudoti gaisro gesinimo priemones;

4.16. laikosi darbo tvarkos taisykliy, darbuotojy saugos ir sveikatos, higienos, gaisrinés
saugos, apsaugos nuo elektros reikalavimy;

4.17. neatvykes 1 darbg deél ligos ar kity priezasCiy, apie tai praneSa direktoriaus
pavaduotojui tkiui arba gimnazijos direktoriui;

4.18. nepaveda savo pareigy atlikimo kitam asmeniui be gimnazijos direktoriaus sutikimo;

4.19. i8kilus butinybei, direktoriaus pavaduotojo tikiui nurodymu, pavaduoja valytojus;

4.20. esant reikalui, atlieka kitus darbus, nurodytus direktoriaus pavaduotojo tkiui,
nevirSydamas nustatyto darbo laiko;

4.21. budétojas turi dirbti dorai ir s3ziningai, laiku ir tiksliai vykdyti teisétus darbdavio
nurodymus, laikytis darbo drausmes, darbuotojy saugos ir sveikatos, reikalavimy, tausoti jstaigos
turta, kultiiringai aptarnauti klientus, biiti paslaugus, laikytis etikos normy, nesivelti ; emocinj barnj,
reaguoti | pastebétg smurtg ar patycias.
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