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MARIJAMPOLES SUDUVOS GIMNAZIJOS DIREKTORIUS

. ISAKYMAS
DEL MARIJAMPOLES SUDUVOS GIMNAZIJOS BIBLIOTEKININKO (BIBLIOTEKOS)
IR BIBLIOTEKININKO (SKAITYKLOS) PAREIGYBIU APRASYMU PATVIRTINIMO

2021 m. rugséjo d. Nr. V-
Marijampolé

Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos valstybés ir savivaldybiy jstaigy darbuotojy darbo
apmokeéjimo ir komisijy nariy atlygio uz darba jstatymo 4 straipsnio 2 ir 3 daliy nuostatomis,
Mokytojy (iSskyrus trenerius) pareigybiy aprasymo metodika, patvirtinta Lietuvos Respublikos
Svietimo ir mokslo ministro 2018 m. liepos 26 d. jsakymu Nr. V-674 ,,Dél mokytojy (iSskyrus
trenerius) pareigybiy apraSymo metodikos patvirtinimo*:

. Tvirtinu  pridedamus Marijampolés Siiduvos gimnazijos bibliotekininko
(bibliotekos) bei bibliotekininko (skaityklos) pareigybiy aprasymus.

2. Pripazjstu netekusiais galios Marijampolés Siiduvos gimnazijos direktoriaus
2017 m. rugpjiucio 25 d. jsakymo Nr. V-107 ,,Dél pedagoginiy gimnazijos darbuotojy pareigybiy
apraSymy tvirtinimo* 1.19 ir 1.20 papunkcius su visais pakeitimais ir papildymais.

Gimnazijos direktoré Audroné¢ Vaiciuliene
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PATVIRTINTA
Marijampolés Stiduvos gimnazijos
direktoriaus 2021 m. rugséjo d.

jsakymu Nr. V-

MARIJAMPOLES SUDUVOS GIMNAZIJOS BIBLIOTEKININKO (BIBLIOTEKOS)
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Marijampolés Stiduvos gimnazijos bibliotekininkas yra priskiriamas kvalifikuoty
darbuotojy pareigybés grupei.
2. Pareigybeés lygis — bibliotekininkas priskiriamas B lygio pareigybei.

II SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus: biitinas ne
zemesnis kaip aukStesnysis iSsilavinimas, jgytas iki 2009 mety, ar specialusis vidurinis
i8silavinimas, jgytas iki 1995 mety.

III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4. Bibliotekininko pareigas einantis darbuotojas vykdo S$ias funkcijas:

4.1. vadovaudamasis teisés aktais vykdo gimnazijos bibliotekos veikla;

4.2. dalyvauja ugdymo procese — padeda auganciai kartai integruotis ] informacing
visuomeng;

4.3. atsako uz materialiniy vertybiy jsigijima, apskaitg ir saugojima;

4.4. planuoja, analizuoja, apibendrina gimnazijos bibliotekos darba ir atsiskaito
direktoriaus pavaduotojui ugdymui;

4.5. rengia meting gimnazijos bibliotekos ataskaita, teikia ja gimnazijos direktoriui ir
atsakingoms institucijoms;

4.6. organizuoja bibliotekos fondui reikalingos programings, informacinés, mokslo,
populiariosios, metodinés literatiiros, vadovéliy ir mokymo priemoniy komplektavima, kita ugdymo
procesui reikalinga programing, informacing, mokslo populiarigja, vaiky, metoding literatiira,
organizuoja papildomo bibliotekos fondo komplektavimo akcijas, kaupia geriausius mokytojy
metodinius darbus;

4.7. tvarko gimnazijos bibliotekos fonda pagal universalios deSimtainés klasifikacijos
(UDK) lenteles;

4.8. sudaro ir redaguoja bibliotekos katalogus (kartotekas) ir naudoja mokykly biblioteky
informacing sistema (MOBIS);

4.9. organizuoja pasenusiy turiniu, susidévéjusiy knygy, vadovéliy ir mokymo priemoniy
nuraSyma, restauruoja suplySusias knygas;

4.10. pildo, tvarko ir saugo gimnazijos bibliotekos fondo ir darbo apskaitos dokumentus;

4.11. rengia nuraSomy leidiniy sarasus ir teikia juos gimnazijos direktoriui tvirtinti;

4.12. organizuoja gimnazijos bibliotekos apriipinimg bibliotekine technika (inventoriaus
knygos, bendrosios apskaitos knygos, dienorasciai, kataloginés kortelés, skirtukai, formuliarai ir
kt.);

4.13. suderings su gimnazijos direktoriumi, organizuoja gimnazijos bibliotekos fondo
patikrinima;
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4.14. rengia naudojimosi gimnazijos biblioteka taisykles;

4.15. uztikrina tinkama bibliotekos fondo apipavidalinima, estetika;

4.16. tvarko bibliotekos informaciniy laikmeny fonda;

4.17. uzsako, registruoja, tvarko ir sudaro metinius periodinés spaudos komplektus;

4.18. dalyvauja ugdant mokiniy informacinius gebéjimus;

4.19. uztikrina darbo bibliotekoje drausmg ir riipinasi fondo apsauga;

4.20. rengia teminius informacinius aplankus (kartotekas) ir knygy parodas aktualiomis
temomis;

4.21. vykdo gimnazijos bendruomenés aptarnavima bibliotekos iStekliais;

4.22. atsako ] vartotojy bibliografines uzklausas;

4.23. padeda gimnazijos bendruomenés nariams rasti informacija Svietimo klausimais;

4.24. kaupia medZziaga ir nuolat vykdo informacijos sklaidg apie gimnazijos istorija
pasiekimus, aktualijas, naujoves, tokiu biidu populiarindamas gimnazijos jvaizdj regione, Salyje,
uzsienyje;

4.25. iesko naujy papildomy darbo ir bendradarbiavimo formy (budy) su mokytojais ir
mokiniais;

4.26. atsizvelgiant | turimas kompetencijas, dalyvauja darbo grupiy ir komisijy veikloje,
materialiniy vertybiy bei kito turto vykdomoje inventorizacijoje;

4.27. atsizvelgiant |  kompetencijas, dalyvauja  gimnazijoje  organizuojamuose
susirinkimuose, posédziuose, pasitarimuose svarstant gimnazijos veiklos klausimus ir teikiant
sitilymus del gimnazijos veiklos gerinimo;

4.28. skleidzia aktualig informacijag bendruomenei jvairiuose gimnazijos informacijos
valdymo kanaluose (interneto svetainéje, FB grupéje, informacijos stenduose ir pan.);

4.29. dalyvauja rengiant ir jgyvendinant gimnazijos veiklos programas;

4.30. dalyvauja mokytojy tarybos veikloje, gimnazijos direktoriaus sudarytose darbo
grupése, komisijose;

4.31. keiCiantis teisés aktams, taisykléms, jstatymams, reglamentuojantiems bibliotekos
veikla, dalyvauja kvalifikacijos kélimo kursuose ir seminaruose;

4.32. vykdo kitus teisés akty nustatytus ar gimnazijos direktoriaus priskirtus nenuolatinio
pobiidzio pavedimus pagal kompetencija;

4.33. bibliotekininkas turi dirbti dorai ir saziningai, laiku ir tiksliai vykdyti teisétus
darbdavio nurodymus, laikytis darbo drausmes, darbuotojy saugos ir sveikatos reikalavimy, tausoti
jstaigos turta, kultliringai aptarnauti klientus, buti paslaugus, laikytis etikos normy, nesivelti }
emocinj barnj, reaguoti | pastebéta smurtg ar patycias.
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